Приложение № 24
к распоряжению администрации

ШГО от __.__.2023 №___-рп

ТЕХНОЛОГИЧЕСКАЯ СХЕМА

по предоставлению муниципальной услуги

«Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности»

Раздел 1. «Общие сведения о государственной (муниципальной) услуге»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	1. 
	Наименование органа, предоставляющего услугу
	Администрация Шалинского городского округа

	2. 
	Номер услуги в федеральном

реестре
	6600000010000725429

	3. 
	Полное наименование услуги
	Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности

	4. 
	Краткое наименование услуги
	Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности

	5. 
	Административный

регламент предоставления

услуги 
	Утвержден Постановлением Администрации Шалинского городского округа  №125 от 15.03.2021г. 

	6. 
	Перечень «подуслуг»
	-


	7. 
	Способы оценки качества предоставления услуги
	Радиотелефонная связь (смс-опрос), телефонный опрос)

	8. 
	
	Единый портал государственных услуг

	9. 
	
	Региональный портал государственных услуг

	10. 
	
	Сайт ГБУ СО «МФЦ»


Раздел 2. «Общие сведения об «услугах»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности

	1. 
	Срок предоставления в зависимости от условий

	1.1.
	При подаче заявления по месту жительства (месту нахождения юр. лица)
	не более 10 дней со дня внесение платы за предоставление сведений, содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности

	1.2.
	При подаче заявления не по месту жительства (по месту обращения)
	-

	2. 
	Основания отказа в приеме документов
	отсутствие заявления о предоставлении муниципальной услуги.



	3. 
	Основания отказа в предоставлении «услуги»
	1) запрос, межведомственный запрос не содержит следующей информации:

- реквизиты необходимых сведений, документов, материалов и (или) кадастровый номер (номера) земельного участка (участков), и (или) адрес (адреса) объектов недвижимости, и (или) сведения о границах территории, в отношении которой запрашиваются сведения, документы, материалы, которые должны содержать графическое описание местоположения границ этой территории, перечень координат характерных точек этих границ в системе координат, установленной для ведения Единого государственного реестра недвижимости.

- в случае направления запроса в бумажной форме пользователь указывает адрес электронной почты, на который орган местного самоуправления направляет уведомление об оплате предоставления сведений, документов, материалов.

2) запрос не отвечает требованиям пункта 24 настоящего регламента:

3) запрос осуществляется в отношении сведений, документов, материалов, которые в соответствии с законодательством Российской Федерации содержат информацию, доступ к которой ограничен и пользователь не имеет права доступа к ней;

4) по истечении 7 рабочих дней со дня направления пользователю уведомления об оплате предоставления сведений, документов, материалов информация об осуществлении пользователем оплаты предоставления сведений, документов, материалов у органа местного самоуправления отсутствует или оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществлена не в полном объеме;

5) запрашиваемые сведения, документы, материалы отсутствуют в информационной системе на дату рассмотрения запроса, межведомственного запроса

	4. 
	Основания приостановления предоставления «услуги»
	нет

	5. 
	Срок приостановления предоставления «услуги»
	-

	6. 
	Плата за предоставление «услуги»

	6.1.
	Наличие платы (государственной пошлины)
	да

	6.2.
	Реквизиты нормативного правового акта, являющегося основанием для взимания платы (государственной пошлины)
	  За предоставление сведений, документов, материалов за исключением случаев, когда федеральными законами установлено, что указанные в запросе сведения, документы, материалы предоставляются без взимания платы, с физических и юридических лиц взимается плата:

– порядок расчета стоимости предоставления сведений из государственной ИСОГД в электронной форме (Приложение 3);

– порядок расчета стоимости предоставления сведений из государственной ИСОГД в бумажной форме (Приложение 4);

   В случае если материалы предоставляются в бумажном формате, отличном от формата A4, стоимость рассчитывается исходя из количества полных или неполных листов формата A4, необходимых для размещения указанного материала.

   Расчет стоимости предоставления сведений о территории производится исходя из количества земельных участков (частей земельных участков) и площади неразграниченных земель, расположенных в границах такой территории.

   Если плата за предоставление сведений, документов, материалов внесена заявителем в размере, превышающем общий размер платы, начисленной за предоставление сведений, документов, материалов, УАГИЗ администрации ШГО по заявлению заявителя в срок не позднее 3 месяцев со дня поступления такого заявления обеспечивает возврат излишне уплаченных средств.

Если заявителю было отказано в предоставлении сведений, документов, материалов по основанию, указанному в подпункте 4 пункта 30 настоящего регламента, в связи с внесением платы за предоставление сведений, документов, материалов не в полном объеме, УАГИЗ администрации ШГО по заявлению заявителя в срок не позднее 3 месяцев со дня поступления такого заявления обеспечивает возврат уплаченных средств.

	6.3.
	КБК для взимания платы (государственной

пошлины), в том числе через МФЦ
	-

	7. 
	Способ обращения за получением «услуги»
	- личное обращение в орган, предоставляющий услугу, заявителя или его законного представителя;
- личное обращение в МФЦ.

	8. 
	Способ получения результата «услуги»
	- в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе;
- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу;

- по электронной почте.


Раздел 3. «Сведения о заявителях «услуги»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности

	1. 
	Категории лиц, имеющих право

на получение «услуги»
	Юридические и физические лица

	2. 
	Документ, подтверждающий правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	- паспорт гражданина Российской Федерации;

- универсальная электронная карта;

- учредительные документы юридического лица.

	3. 
	Установленныетребования к документу, подтверждающему правомочие заявителя соответствующей категории на получение «услуги»
	Паспорт гражданина Российской Федерации представляется в оригинале (при отсутствии - в нотариально заверенной копии).

Учредительные документы юридического лица представляются в оригиналах или копиях, заверенных лицом, имеющим право действовать от имени юридического лица без доверенности.

	4. 
	Наличие возможности подачи заявления на предоставление «услуги» представителями заявителя
	Возможность имеется. 

	5. 
	Исчерпывающий переченьлиц,  имеющих право на подачу заявления отимени заявителя
	От имени физических лиц заявления могут подавать:

- законные представители (родители, усыновители, опекуны) несовершеннолетних в возрасте до 14 лет;

- опекуны недееспособных граждан;

- представители, действующие в силу полномочий, основанных на доверенности.

От имени юридического лица заявления могут подавать:

- лица, действующие в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности;

- представители в силу полномочий, основанных на доверенности.

	6. 
	Наименование документа, подтверждающегоправо подачи

заявления отимени заявителя
	Для представителей физических лиц:

- свидетельство о рождении (для родителей);

- свидетельство об усыновлении (для усыновителей);

- удостоверение опекуна, выданное органами опеки и попечительства;

- доверенность.

Для представителей юридических лиц:

- выписка из протокола общего собрания учредителей (участников, акционеров, членов) об избрании органа юридического лица; 

- приказ о назначении директора (заключенныйдоговор) - для организаций, имеющих единственного учредителя (в том числе государственных и муниципальных предприятий, учреждений);

- определение арбитражного суда о назначении арбитражного управляющего;

- доверенность.

	7. 
	Установленныетребования к документу, подтверждающемуправо подачизаявления отимени заявителя
	Доверенность, дающая право представлять интересы физического лица, должна быть выдана в простой письменной форме.

Доверенность, дающая право представлять интересы юридического лица, должна быть выдана его руководителем или иным лицом, уполномоченным на это в соответствии с законом и учредительными документами.

Доверенности представляются в оригиналах.

Иные документы, подтверждающие право подачи заявления от имени физического лица, представляются в оригиналах (при отсутствии оригинала - в нотариально заверенных копиях).

Иные документы, подтверждающие право подачи заявления от имени юридического лица, представляются в оригиналах или копиях, заверенных лицом, действующим в соответствии с законом, иными правовыми актами и учредительными документами без доверенности.


Раздел 4. «Документы, предоставляемые заявителем для получения «услуги»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности

	1. 
	Категория документа
	Заявление, информация из ИСОГД

	2. 
	Наименования документов, которые предоставляет заявитель

для получения «услуги»
	1. Заявление о предоставлении информации из ИСОГД; 

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя; 

3. Документ, подтверждающий полномочия  представителя (доверенность); 

4. Документ, подтверждающий право на получение сведений, отнесенных к категории ограниченного доступа

	3. 
	Количество необходимых экземпляров документа с указанием подлинник/копия
	1. Заявление о предоставлении информации из ИСОГД – подлинник в 2 экз. (1 экз. помещается в дело, 1 экз. с отметкой о сдаче документов возвращается заявителю). 

2. Документ, удостоверяющий личность заявителя – копия в 1 экз. 
3. Документ, подтверждающий полномочия  представителя (доверенность) – 1 экз.
4. Документ, подтверждающий право на получение сведений, отнесенных к категории ограниченного доступа – 1 экз.

	4. 
	Условие предоставления документа
	условий нет

	5. 
	Установленные требования к документу
	Заявление о предоставлении информации из ИСОГД – форма заявления, утверждена административным регламентом.

	6. 
	Форма (шаблон) документа
	Заявление о предоставлении информации из ИСОГД – Приложение   1.


	7. 
	Образец документа/заполнения документа
	Заявление о предоставлении информации из ИСОГД 




Раздел 5. «Документы и сведения, получаемые посредством межведомственного информационного взаимодействия»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности

	1. 
	Реквизиты актуальной технологической карты межведомственного взаимодействия
	-

	2. 
	Наименование запрашиваемого документа (сведения)
	-

	3. 
	Перечень и состав сведений, запрашиваемых в рамках межведомственного информационного взаимодействия
	-

	4. 
	Наименование органа (организации), направляющего(ей) межведомственный запрос
	Управление архитектуры градостроительства и землепользования администрации Шалинского городского округа

	5. 
	Наименование органа (организации), в адрес которого(ой) направляется межведомственный запрос
	Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Свердловской области (Росреестр)

	6. 
	SID электронного сервиса/наименование вида сведений
	urn://x-artefacts-rosreestr-gov-ru/virtual-services/egrn-statement/1.1.2 / Выписка из ЕГРП (содержащей общедоступные сведения о зарегистрированных правах на объект недвижимости);

urn://x-artefacts-rosreestr-gov-ru/virtual-services/egrn-statement/1.1.2  / Кадастровая выписка об объекте недвижимости;

urn://x-artefacts-rosreestr-gov-ru/virtual-services/egrn-statement/1.1.2  / Кадастровый паспорт объекта недвижимости

	7. 
	Срок осуществления межведомственного информационного взаимодействия
	Общий срок – 7 рабочих дней:

направление запроса - 1 рабочий день

направление ответа - 5 рабочих дней

приобщение сведений к делу – 1 рабочий день

	8. 
	Формы(шаблоны)межведомственного запроса и ответа на межведомственный запрос
	-

	9. 
	Образцы заполненияформ межведомственногозапроса и ответа на межведомственный запрос
	-


Раздел 6. Результат «услуги»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности

	1. 
	Документ/документы, являющийся(иеся) результатом «услуги»
	1. Информация из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности
2. Отказ в выдаче информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности

	2. 
	Требования к документу/документам, являющемуся(ихся) результатом «услуги»
	1.
Информация из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности - подготавливается в виде справки.

2.
Отказ в выдаче информации из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности – подготавливается в форме письма.

	3. 
	Характеристика результата «услуги»(положительный/отрицательный)
	1. Положительный
2. Отрицательный

	4. 
	Форма документа/документов, являющегося(ихся) результатом «услуги»
	В зависимости от запрашиваемой информации

	5. 
	Образец документа/документов, являющегося(ихся) результатом «услуги»
	В зависимости от запрашиваемой информации

	6. 
	Способы получения результата «услуги»
	- в органе, предоставляющем услугу, на бумажном носителе либо по электронной почте;
- в МФЦ на бумажном носителе, полученном из органа, предоставляющего услугу

	7. 
	Срок хранения невостребованных заявителем результатов «услуги»:
	

	7.1.
	в органе
	Подлежат постоянному хранению

	7.2.
	в МФЦ
	В течение 3 месяцев, по истечении данного срока передаются в орган, предоставляющий услугу


Раздел 7. «Технологические процессы предоставления «услуги»

	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности

	I.I.
	Наименование административной процедуры
	Прием и регистрация запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1. 
	Наименование процедуры процесса
	Прием и регистрация запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	2.
	Особенности исполнения процедуры процесса
	 Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя в УАГИЗ администрации ШГО с запросом и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги. 

   Запрос и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, могут быть поданы через ГБУ СО «МФЦ».

Принятый и зарегистрированный в ГБУ СО «МФЦ» запрос с указанием места выдачи результата предоставления муниципальной услуги и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, передаются в УАГИЗ администрации ШГО курьерской доставкой работником ГБУ СО «МФЦ» на следующий рабочий день после приема в ГБУ СО «МФЦ» по ведомости приема-передачи, оформленной ГБУ СО «МФЦ».

    Заявитель имеет возможность подать запрос в электронной форме путем заполнения на Едином портале интерактивной формы запроса (при реализации технической возможности).

Запрос подписывается, а документы заверяются усиленной квалифицированной электронной подписью лиц, подписавших такой документ на бумажном носителе, или лиц, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации уполномочены заверять копии таких документов в форме документов на бумажном носителе.

При подаче запроса возможно прикрепления файлов документов, которые имеют следующие форматы: pdf, doc, docx, jpg, jpeg, xls, xlsx, png, mdi, tiff, odt, ods, zip.

Принятие органом от заявителя документов в электронной форме исключает необходимость их повторного представления в бумажном виде.

   Заявитель получает уведомления (на электронную почту/в личный кабинет заявителя на Едином портале) о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги.

	3. 
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Максимальное время, затраченное на административную процедуру, не должно превышать двух рабочих дней со дня поступления заявления.

	4. 
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист УАГиЗ

	5. 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	МФУ

	6. 
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Приложение 1

	I.II.
	Наименование административной процедуры
	Рассмотрение запроса на предмет возможности предоставления сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности

	1. 
	Наименование процедуры процесса
	Рассмотрение запроса на предмет возможности предоставления сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности

	2. 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Основанием начала административной процедуры является передача на исполнение специалисту УАГИЗ администрации ШГО запроса.

Рассмотрение запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги в течении пяти рабочих дней с даты регистрации, производится в следующем порядке:

– специалист проводит проверку правильности заполнения всех строк запроса;

– устанавливает наличие в ГИСОГД испрашиваемых заявителем сведений;

– устанавливает объем запрашиваемых сведений

– проверка наличия установленного в соответствии с законодательством Российской Федерации запрета в предоставлении сведений, отнесенных федеральным законодательством к категории информации ограниченного доступа.

   При отсутствии у специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, замечаний к содержанию запроса, при наличии в ГИСОГД испрашиваемых сведений принимается решение о предоставлении сведений заявителю

	3. 
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	3 рабочих дня


	4. 
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист УАГиЗ

	5. 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	МФУ

	6. 
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	-

	I.III.
	Наименование административной процедуры
	Уведомление заявителя об общем размере платы за предоставление муниципальной услуги

	1. 
	Наименование процедуры процесса
	Уведомление заявителя об общем размере платы за предоставление муниципальной услуги

	2. 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	Основанием начала данной административной процедуры является определение общего размера платы за предоставление сведений исходя из объема запрашиваемых заявителем.

	3. 
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	в течение 5 дней с даты регистрации запроса информирует заявителя о размере платы за предоставление сведений

	4. 
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист УАГиЗ

	5. 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	

	6. 
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Приложение 2,
Приложение 3,
Приложение 4

	I. IV.
	Наименование административной процедуры
	Подготовка запрашиваемых сведений



	1.
	Наименование процедуры процесса
	Подготовка запрашиваемых сведений

	2.
	Особенности исполнения процедуры процесса
	 Основанием для начала административной процедуры является принятие решения о наличии оснований для предоставления муниципальной услуги.

   Подготовка запрашиваемых сведений осуществляется по запросам, направленным до 1 января 2022 г. в течение 10 рабочих дней со дня осуществления оплаты физическим или юридическим лицом, по запросам, направленным после 1 января 2022 г. – в течение 5 рабочих дней со дня осуществления оплаты физическим или юридическим лицом

   В случае отсутствия информации о факте оплаты муниципальной услуги по истечении 7 рабочих дней со дня направления уведомления об оплате, либо оплата предоставления сведений, документов, материалов осуществлена не в полном объеме специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 30 дней с даты направления уведомления об оплате готовит и направляет заявителю:

- уведомление об отказе (в случае подачи письменного запроса);

- электронное сообщение в «Личный кабинет» с электронной копией уведомления об отказе (при подаче запроса в электронном виде через Единый портал).

	3.
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	10 дней

	4.
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист УАГиЗ

	5.
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	Действующая ИСОГД, специалист сопровождения ИСОГД, муниципальный фонд материалов инженерных изысканий

	6.
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	-

	I.V.
	Наименование административной процедуры
	Выдача (направление) заявителю запрашиваемых сведений либо уведомления об отказе

	1. 
	Наименование процедуры процесса
	Выдача (направление) заявителю запрашиваемых сведений либо уведомления об отказе

	2. 
	Особенности исполнения процедуры процесса
	  Основанием для начала административной процедуры являются подготовленные документированные сведения из ГИСОГД или уведомление об отказе. 

   Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, выдает заявителю запрашиваемые документированные сведения в случае личного обращения или направляет запрашиваемые сведения способом, указанным в заявлении (посредством почтовой связи, электронной почты), в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня осуществления оплаты физическим или юридическим лицом (по запросам, направленным до 1 января 2022 г.), по запросам, направленным после 1 января 2022 г. – в течение 5 рабочих дней со дня осуществления оплаты физическим или юридическим лицом из информационной системы.

	3. 
	Сроки исполнения процедуры (процесса)
	Не более 10 дней

	4. 
	Исполнитель процедуры процесса
	Специалист УАГиЗ

	5. 
	Ресурсы, необходимые для выполнения процедуры процесса
	МФУ



	6. 
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	-

	7.
	Формы документов, необходимые для выполнения процедуры процесса
	


Раздел 8. «Особенности предоставления «услуги» в электронной форме»
	№ п/п
	Параметр
	Значение параметра / состояние

	1
	2
	3

	I.
	Наименование «услуги»
	Предоставление сведений, документов и материалов, содержащихся в государственной информационной системе обеспечения градостроительной деятельности

	1. 
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	- официальный сайт органа, предоставляющего услугу; 

- Единый портал государственных и муниципальных услуг;
- официальный сайт МФЦ;
- адрес электронной почты заявителя, указанный в заявлении о предоставлении услуги.

	2. 
	Способ записи на прием в орган,  МФЦ для подачи запроса о предоставлении «услуги»
	Посредством электронной почты либо на сайте органа, оказывающего услугу

	3. 
	Способ формирования запроса о предоставлении «услуги»
	Через экранную форму на Едином портале государственных и муниципальных услуг

	4. 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении

«услуги» и иных документов,

необходимых для предоставления «услуги»
	Требуется предоставление заявителем либо его представителем документов на бумажном носителе для оказания «услуги»

	5. 
	Способ оплаты государственной

пошлины за предоставление «услуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством

Российской Федерации
	-

	6. 
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	- личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг;

- электронная почта;

- смс-оповещение.

	7. 
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе

получения «услуги»
	- официальный сайт органа, предоставляющего услугу;
- Единый портал государственных и муниципальных услуг;

- портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершённых при предоставлении государственных и муниципальных услуг;
- официальный сайт МФЦ.

	II.
	Наименование «услуги»
	Предоставление копий документов из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности.

	1. 
	Способ получения заявителем информации о сроках и порядке предоставления «услуги»
	- официальный сайт органа, предоставляющего услугу; 

- Единый портал государственных и муниципальных услуг;
- официальный сайт МФЦ; 

- адрес электронной почты заявителя, указанный в заявлении о предоставлении услуги.

	2. 
	Способ записи на прием в орган,  МФЦ для подачи запроса о предоставлении «услуги»
	Посредством электронной почты либо на сайте органа, оказывающего услугу

	3. 
	Способ формирования запроса о предоставлении «услуги»
	Через экранную форму на Едином портале государственных и муниципальных услуг

	4. 
	Способ приема и регистрации органом, предоставляющим услугу, запроса о предоставлении

«услуги» и иных документов,

необходимых для предоставления «услуги»
	Требуется предоставление заявителем либо его представителем документов на бумажном носителе для оказания «услуги»

	5. 
	Способ оплаты государственной

пошлины за предоставление «услуги» и уплаты иных платежей, взимаемых в соответствии с законодательством

Российской Федерации
	Оплата предоставления сведений, содержащихся в информационной системе, осуществляется заявителем через банк или иную кредитную организацию путем наличного или безналичного расчета и зачисляется в доход бюджета города Нижний Тагил.

Внесение платы в безналичной форме подтверждается копией платежного поручения с отметкой банка или иной кредитной организации о его исполнении (по желанию заявителя). Внесение платы наличными средствами подтверждается квитанцией установленной формы (по желанию заявителя).

	6. 
	Способ получения сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении «услуги»
	- личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг;

- электронная почта;

- смс-оповещение.

	7. 
	Способ подачи жалобы на нарушение порядка предоставления «услуги» и досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органа в процессе

получения «услуги»
	- официальный сайт органа, предоставляющего услугу;

- Единый портал государственных и муниципальных услуг;

- портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершённых при предоставлении государственных и муниципальных услуг;
- официальный сайт МФЦ.


Приложение  1
к технологической схеме
      На бланке организации (в случае если заявитель - юридическое лицо)
В администрацию Шалинского городского округа
____________________________________________
(наименование руководителя и уполномоченного органа)

___________________________________________________

ФИО заявителя или полное наименование организации,

___________________________________________________юридический и почтовый адреса, адрес регистрации (места ________________________________________________________жительства) - для физических лиц
____________________________________________
____________________________________________
ИНН, ОГРН, банковские реквизиты- для юридических лиц, 

____________________________________________

номер телефона, факс 

____________________________________________
адрес электронной почты для связи с заявителем

____________________________________________
Запрос на предоставление сведений, копий документов, материалов,
содержащихся в информационной системе обеспечения градостроительной
деятельности

1. Прошу предоставить сведения о наличии документов, материалов в информационной системе обеспечения градостроительной деятельности
 (за исключением сведений об инженерных изысканиях: см. пункт 3 запроса)
в отношении:

□ территории в границах

□земельного участка

□объекта недвижимости

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
сведения о границах территории (графическое описание местоположения границ этой территории с перечнем координат характерных точек этих границ), и/или кадастровый номер земельного участка, и/или адрес объекта недвижимости, и/или реквизиты, необходимых сведений, документов, материалов
2. Прошу предоставить копии документов, материалов из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности
(за исключением материалов и результатов инженерных  изысканий: см. пункт 3 запроса)

в отношении:

□ территории в границах

□земельного участка

□объекта недвижимости

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
сведения о границах территории (графическое описание местоположения границ этой территории с перечнем координат характерных точек этих границ), и/или кадастровый номер земельного участка, и/или адрес объекта недвижимости, и/или реквизиты, необходимых сведений, документов, материалов
содержащихся в: (указать номер раздела)

□Раздел 1. Документы территориального планирования Российской Федерации
□Раздел 2. Документы территориального планирования двух и более субъектов Российской Федерации, документы территориального планирования субъектов Российской Федерации

□Раздел 3. Документы территориального планирования муниципальных образований
□Раздел 4. Нормативы градостроительного проектирования

□Раздел 5. Градостроительное зонирование
□Раздел 6. Правила благоустройства территории
□Раздел 7. Планировка территории
□Раздел 9. Искусственные земельные участки
□Раздел 10. Зоны с особыми условиями использования территории
□Раздел 12. Резервирование земель и изъятие земельных участков
□Раздел 13. Дела о застроенных или подлежащих застройке земельных участках
□Раздел 14. Программы реализации документов территориального планирования
□Раздел 15. Особо охраняемые природные территории
□Раздел 16. Лесничества
□Раздел 17. Информационные модели объектов капитального строительства
□Раздел 18. Иные сведения, документы, материалы
_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
3. Прошу предоставить сведения об инженерных изысканиях, материалах и результатах инженерных изысканий
в отношении:

□территории в границах

□земельного участка
_____________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
сведения о границах территории (графическое описание местоположения границ этой территории с перечнем координат характерных точек этих границ), и/или кадастровый номер земельного участка, и/или реквизиты необходимых сведений, документов, материалов
3.1. Сведения об инженерных изысканиях: 

_____________________________________________________________________________
(указать соответствующие сведения)

_____________________________________________________________________________
3.2. Материалы и результаты инженерных изысканий: (указать соответствующие материалы и результаты)
□инженерно-геодезических изысканий

□инженерно-геологических изысканий

□инженерно-экологических изысканий

□инженерно-гидрометеорологических изысканий

□инженерно-геотехнических изысканий

_____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
Приложение:

_____________________________________________________________________________перечислить все прилагаемые документы
____________________________________________________________________________
Форма предоставления сведений: __________________________________________________________________
(на бумажном и (или) электронном носителе)

Способ получения сведений: _________________________________________________

(лично, в электронной форме, почтовым отправлением
и (или) по электронной почте с указанием адреса электронной почты)

□Настоящим даю свое согласие на обработку указанных в заявлении персональных данных.

«___» ___________20 ____ г.                    __________________ / __________________
                                                                                           (подпись)                  (расшифровка подписи)
Приложение  2
к технологической схеме
                                       Бланк уполномоченного органа

____________________________________________

наименование и почтовый адрес получателя муниципальной услуги  (для юридических лиц) 

____________________________________________

ФИО, почтовый адрес получателя муниципальной услуги
(для физических лиц)  
Уведомление об общем размере платы за предоставление муниципальной услуги

Вам, ____________________________________________________________,

(полное наименование организации– для заявителя – юридического лица, ФИО – для заявителя – физического лица)

для предоставления запрошенных Вами сведений из информационной системы обеспечения градостроительной деятельности в соответствии с Вашим запросом от ________________________№________________________ необходимо оплатить предоставление (указать дату регистрации запроса)(указать регистрационный номер запроса)
муниципальной услуги в сумме ________________________________________________ рублей, путем безналичного
(указывается сумма цифрами и прописью)
расчета на счет, ____________________________ определенный___________________________.

(указываются номер счета и иные реквизиты для 

(указывается нормативно – правовой акт)
внесения платы за предоставление муниципальной услуги)

Обращаю Ваше внимание, если по истечении 7 рабочих дней со дня направления уведомления об оплате сведений информация в УАГИЗ администрации ШГО об осуществлении оплаты предоставления сведений отсутствует или оплата предоставления сведении осуществлена не в полном объеме, сведения, документы, материалы (далее – сведения) не предоставляются.
Приложение: 
1. Расчет стоимости предоставления сведений ИСОГД на ___л. в 1экз;

2. Счет на оплату предоставления сведений ИСОГД на ___л. в 1 экз. 

Руководитель Администрации

_____________                  ___________________

 (уполномоченное лицо) 


(подпись)



(фамилия, инициалы)
Приложение  3
к технологической схеме
Порядок расчета стоимости предоставления сведений из государственной ИСОГД в электронной форме
	Удельная стоимость
	Формула расчета стоимости предоставления сведений, документов, материалов из государственной ИСОГД (С)
	Раздел государственной ИСОГД

	100 рублей – за предоставление копии одного документа, материала в электронной форме (за исключением материалов
и результатов инженерных изысканий)
	С=N×100, руб.,

где:

N– количество копий документов, материалов
	1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 9, 10, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18

	5000 рублей – за предоставление копии материалов и результатов инженерных изысканий (вне зависимости от количества листов);
	С=N×5000, руб.,

где:

N– количество копий материалов и результатов инженерных изысканий
	8

	1000 рублей – за предоставление сведений об одном земельном участке (части земельного участка) за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади такого участка и (или) дополнительный контур (для многоконтурных земельных участков)
	а) если площадь земельного участка (части земельного участка ≤10000 кв.м., С=N×1000, руб.,

где:

N– количество земельных участков (частей земельного участка), расположенных в границах территории по заявлению, на которых имеются запрашиваемые сведения.

б) если площадь земельного участка (части земельного участка >10000 кв.м.,

С=[n] ×1000 руб.,

где: 

[n]=(∑S)/10000,

где: 
[n] – округленное число до целого в большую сторону, га.

(∑S) – суммарная площадь земельных участков (частей земельного участка),
за исключением площади водных объектов, кв.м
	1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18

	1000 рублей – за предоставление сведений об одном объекте капитального строительства 
	С=N×1000, руб.,

где:

N – количество объектов капитального строительства, расположенных
в границах территории по заявлению, на которых имеются запрашиваемые сведения
	1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18

	1000 рублей – за предоставление сведений о неразграниченных землях за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади таких земель
	a) неразграниченные земли площадью ≤ 10000 кв. м:

C = 1000 руб.

b) если площадь неразграниченных земель > 10000 кв. м:

С=[n] ×1000 руб.,

где: 

[n]=(∑S)/10000,

где: 
[n] – округленное число до целого в большую сторону, га.

(∑S) – суммарная площадь земельных участков (частей земельного участка), за исключением площади водных объектов, кв.м
	1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18

	100 рублей – за предоставление сведений, не относящиеся к сведениям о земельных участках, объектах капитального строительства и неразграниченных землях
	C = N × 100, руб.,

где:

N – количество документов (материалов), по которым представлены сведения
	7 (в части сведений о красных линиях), 8 (в части сведений о скважинах), 11


Приложение 4
к технологической схеме
Порядок расчета стоимости предоставления сведений из государственной ИСОГД в бумажной форме
	Удельная стоимость
	Формула расчета стоимости предоставления сведений, документов, материалов из государственной ИСОГД (С)
	Раздел государственной ИСОГД

	100 рублей – за предоставление копии одного документа, материала в электронной форме (за исключением материалов
и результатов инженерных изысканий)
	С=N×100, руб.,

где: 

N– количество листов формата А4 (каждая сторона) копий документов, материалов
	1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 9, 10, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18

	5000 рублей – за предоставление копии материалов и результатов инженерных изысканий (вне зависимости от количества листов);
	С=N×5000+K×100, руб.,

где: 

N– количество копий материалов и результатов инженерных изысканий

К – количество листов формата А4 (каждая сторона) копий материалов
и результатов инженерных изысканий
	8

	1000 рублей – за предоставление сведений об одном земельном участке (части земельного участка) за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади такого участка и (или) дополнительный контур (для многоконтурных земельных участков)
	а) если площадь земельного участка (части земельного участка ≤10000 кв.м., С=N×1000+K×100, руб.,

где:

N– количество земельных участков (частей земельного участка), расположенных в границах территории по заявлению, на которых имеются запрашиваемые сведения.

К – количество листов формата А4 (каждая сторона) копий сведений

б) если площадь земельного участка (части земельного участка >10000 кв.м.,

С=[n] ×1000+K×100 руб.,

где: 

[n]=(∑S)/10000,

где: 
[n] – округленное число до целого в большую сторону, га.

(∑S) – суммарная площадь земельных участков (частей земельного участка),
за исключением площади водных объектов, кв.м

К – количество листов формата А4 (каждая сторона) копий сведений
	1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18

	1000 рублей – за предоставление сведений об одном объекте капитального строительства 
	С=N×1000+K×100, руб.,

где: 

N – количество объектов капитального строительства, расположенных
в границах территории по заявлению, на которых имеются запрашиваемые сведения

К – количество листов формата А4 (каждая сторона) копий сведений об объекте капитального строительства
	1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18

	1000 рублей – за предоставление сведений о неразграниченных землях за каждые полные (неполные) 10000 кв. метров площади таких земель
	a) неразграниченные земли площадью ≤ 10000 кв. м:

C = 1000+K×100 руб.
где: 

К – количество листов формата А4 (каждая сторона) копий сведений

b) если площадь неразграниченных земель > 10000 кв. м:

С=[n] ×1000+K×100 руб.,

где: 

[n]=(∑S)/10000,

где: 
[n] – округленное число до целого в большую сторону, га.

(∑S) – суммарная площадь земельных участков (частей земельного участка), за исключением площади водных объектов, кв.м

К – количество листов формата А4 (каждая сторона) копий сведений
	1, 2, 3, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 12, 13, 14, 15, 16, 17, 18

	100 рублей – за предоставление сведений, не относящиеся к сведениям о земельных участках, объектах капитального строительства и неразграниченных землях
	C = N × 100+K×100, руб.,

где:

N – количество документов (материалов), по которым представлены сведения

К – количество листов формата А4 (каждая сторона) копий сведений
	7 (в части сведений о красных линиях), 8 (в части сведений о скважинах), 11


� Указывается точное наименование должности лица уполномоченного органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу. 





